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第第 三三 章章     模模 組組 說說 明明   

一 、 教 室 預 約 

(一 )依 教 室 查 詢 可 預 約 的 時 間  

請選擇欲預約場地，在預約場地名稱後面( )即可得知教室預約類型，即可
得知此教室是否有提供預約。 

若預約類型屬於審核類型則需經模組管理者核凖才真正預約成功。 
若預約類型屬於開放類型則不需經模組管理者，當下即算預約成功。 
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1.依 課 表 預 約  

依課表預約： 
(1)請課表 上勾選欲預約的日期，再點選” 我要預約”即可進行教室預
約動作，教室預約提供代為預約不限定本人預約亦可進行預約教室動作。 
(2)請在課表畫面，不需勾選預約日期，請直接點選右上角” 我要預約”
亦可進行 教室預約動作，並在預約時間輸入 6 碼日期數字即可
ex:981108(日期)。 
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(3)預約教室資料，點選 可自行新增彈性預約日期或在循環預約，點選
亦可設定循環預約模式(每週、每隔一週、每隔二週、每隔三週)、循環

預約期限是至第幾週結束(ex:98.11.29~98.12.05(第 14 週))。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 (4)本人預約：若是本人預約教室，即在預約日期中會出現 ，點選 此 即

會刪除預約記錄。 
(5 簽核預約記錄：此權限僅有管理權擁有，點選 即可做核凖或退件動作。 
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2.依 彈 性 時 間 預 約  

(1)選擇預約場地後，即會呈現本週預約的狀況，點選  即可查看之前日
期或往後日期的預況，點選右上角 即會出現教室預約資料，輸入
完預約資料，點選 ，預約結果即會呈現在下方。 
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(二 )依 時 間 查 詢 可 預 約 的 場 地  

(1)點選 後，即會切換至依時間查詢可預約的畫面， 輸入欲預約
的日期、起始時間、結束時間，點選 即會呈現 搜尋結果，可查
看欲預約的日期各教室預約的狀況，再點選擇 即會出現 教室預
約資料，進行該教室預約動作。 
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二 、 預 約 查 詢 
       1.可依預約日期、教師、場地、時間個別快速尋找到預約的教室 

      如在輸入查詢預約的場地選擇圖書室，然後點 即出現 綜合尋詢

結果。 

    2.系統提供列印預約教室名單，分別為 查詢列印以及表單列印 

          
          
    
    
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


