
新北市親師生平台
視訊教學應用說明

Google Meet 懶人包



教學運用時機

1. 部分學生在家自

主隔離時與課堂

教學並行使用。

2. 全面性停課進行

全面視訊教學。



第一篇：基本開啟方法
由於親師生平台是使用全新北市教師都有的「校務行政系統帳號密
碼」，所以運用單一認證加上瀏覽器，是最簡單與普及的方法，無須另
外申請任何帳密與安裝軟體喔!



步驟1：首先上網搜尋「新北市親師生平台」。

登入
按鈕
在這
喔!



步驟2：選擇登入，並輸入「校務行政系統帳密」。



步驟3：確認身分無誤，用滑鼠「下拉」頁面。

確認身
分、照
片



步驟4：下拉至「雲端資源專區」找到「谷歌服務」。

畫面位置會因為每一台載具尺寸、比例等有所不同，但一定找得到！



步驟5：點選圖示時，務必注意要點選「連結」符號。

點這個「連結」圖示才能進入喔!



步驟6：選擇Google應用程式，下拉應用程式畫面。

打開的畫面是Gmail，請點選畫
面右上角「九宮格」，打開Google 
應用程式群組，並且向下拉畫面
，就會找到「Meet視訊會議」。



步驟7：點選「MEET」。

由於平常不會使用，
所以多半都在比較下
面的位置，要特別找
一下喔!



步驟8：恭喜您：打開來囉!



第二篇：基本使用方法
如果老師與學生平日都會使用新北市親師生平台進行雲端學習，恭喜
您！您與學生都能透過Meet串聯起來。當然，如果是使用其他電子郵
件，也能透過邀請加入喔!因此，也可運用在行政、班親會等情境。



步驟1：點選畫面右邊的「加入或發起會議」。



步驟2：輸入會議代碼，例如「602」，等待一下。



步驟3：確認一下「畫面」與「聲音」是否打開。

如果有
狀況，
請點選
「設定」
，試著
調整看
看。



步驟4：沒有問題點選「加入會議」。



步驟5：開啟畫面如下，此刻要想一下如何邀請。



步驟6：如果選擇「新增成員」，可以輸入部分「電子郵件」的
名稱，就能選擇成員。或者輸入、貼上電子郵件。



步驟7：或者選擇「複製會議參加資訊」，右下角會出現複製
成功訊息，可以轉貼班網、簡訊、FB、Line等通知。



步驟8：開始有人登入時，要求「關閉聲音不關畫面」。或者
老師幫忙關閉，避免回音。



步驟9：學生開始登入囉!教育版最多可到100人喔!



第三篇：應用功能
介紹指定畫面(讓學生發表)、共享畫面(老師教材說明)、主持人關閉聲
音影像(大家安靜囉!)......等等，有這些基本功能就可以開始在家上課
囉!



這是登入畫面的幾種樣態。



切換畫面1：點選畫面右上角的「大頭照」可以切換。



切換畫面2：點選畫面右上角的「聽眾人」也可以切換。



聲音畫面開關：點選聯絡人，點選某人出現選單，就可
以關閉開啟。



指定某人畫面進行分享：點選聯絡人，點選某人出現選
單，看到「圖釘」就可以固定或解除。



共享畫面步驟1：先回到老師主畫面，用滑鼠滑一下，可以看到右
下角出現「立即進行簡報」。



共享畫面步驟2：依照需求選擇「整個畫面」或「單個視窗」

整個電
腦桌面
都出現
，適合
隨時動
態變化

指定某
個軟體
畫面分
享，適
合單獨
教材



共享文件：點選右上角「即時通訊」，可以用來進行文字討
論、作業共享連結等等



額外設定：點選畫面右下角的「設定」可以進行其他調整，
例如版面、畫質、聲音等等。



新北市親師生平台關心您!
歡迎指教、問題回報


